Zalgeznik
do Pisma Stuzbowego Nr 3/2017
z dnia 28 lutego 2017 r.

Regulamin

udzielania zaméwien wylaczonych spod przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych

§1

Definicje

[lekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

.. Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamowien
wylaczonych spod przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych,

~Zamawiajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ Spotke Telewizja Polska S.A..

»Platformie Zakupowej” — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny do obstugi
Postgpowan Zakupowych,

»Kontrahencie” — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczna, osobe fizyczna prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza lub osobe prawng albo jednostke organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej, zarejestrowang w bazie kontrahentéw, w module Kontrahenci,
na Platformie Zakupowej,

»Postegpowaniu Zakupowym” - nalezy przez to rozumie¢ proces majacy na celu
wylonienie Kontrahenta w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, prowadzonym
na podstawie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (dalej: Kodeks Cywilny)
i zgodnie z Regulaminem,

wDokumentacji Postgpowania” — to zaleznie od trybu postgpowania: Specyfikacja
Warunkéw Zamoéwienia (SWZ), Ogloszenie o Postgpowaniu Zakupowym, Zapytanie
Ofertowe, Zaproszenie do negocjacji i inna korespondencja pomiedzy Zamawiajacym
i Oferentami,

»Oferencie” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe fizyczng prowadzaca
dzialalno$¢ gospodarcza, osobe prawna, albo jednostke organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamoéwienia i ztozyla oferte,

»Cenie” — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z

dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. poz. 915 ze zm.).



9) ,,Najkorzystniejszej Ofercie” — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia albo oferte z najnizsza ceng lub najkorzystniejsze warunki realizacji

zamoOwienia.

§2
Przedmiot regulacji
Regulamin okresla zasady przeprowadzania Postgpowan Zakupowych na Platformie
Zakupowej, w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego, w tym prawa i obowiazki

Zamawiajacego oraz Oferentow.

§3
Zasady ogélne

1. Zamawiajacy przeprowadza Postgpowanie Zakupowe z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania Oferentéw.

2. Zamowienia udziela si¢ Oferentowi, ktory zostal wybrany na zasadach okreslonych
w Regulaminie.

3. Kontrahent wykonujac czynnosci na Platformie Zakupowej akceptuje jednoczesnie
Regulamin oraz zobowigzany jest zlozy¢ odpowiednie oswiadczenia zgodnie z
funkcjonalnoscia Platformy Zakupowe;.

4. Szczegélowe warunki udzialu w Postgpowaniu Zakupowym oraz dokumenty i
oswiadczenia wymagane do zlozenia wraz z oferta lub wnioskiem o dopuszczenie do
udzialu w Postgpowaniu Zakupowym oraz sposob i forme przeprowadzenia
Postgpowania Zakupowego, Zamawiajacy okresla w Dokumentacji Postepowania.

5. Zamawiajgcy udziela zaméwienia w formie:

1) umowy pisemne;j,

2) zamo6wienia zakupu,

3)uméw zwyczajowo zawieranych ustnie w obrocie gospodarczym, ktorych
przedmiotem zaméwienia sg towary lub ustugi powszechnego uzytku, o ile przepisy
prawa nie zastrzegaja formy pisemne;.

6. W Postgpowaniu Zakupowym prowadzonym na podstawie Regulaminu odwotanie od
czynnosci Zamawiajacego lub odwotanie od zaniechania czynnosci przez Zamawiajacego

nie przystuguje.



10.
11

12.

Zamawiajacy nie ponosi kosztow zwigzanych ze sporzadzeniem oferty.

Zamawiajacy na kazdym etapie prowadzonego Postgpowania Zakupowego zastrzega
sobie prawo do zamknigcia tego postgpowania bez podania przyczyny. Z tytulu
zamknigcia postgpowania lub zmiany warunkéw postgpowania, Oferentowi nie
przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajacego.

Zamawiajacy w Postgpowaniu Zakupowym moze poprzedzi¢ etap skiadania ofert etapem
skiadania wnioskéw o dopuszczeniu do udzialu w Postepowaniu Zakupowym.
Zamawiajacy moze dopusci¢ w Postgpowaniu Zakupowym kolejne etapy sktadania ofert.
Oferent zakwalifikowany do kolejnych etapéw Postepowania Zakupowego nie moze
zlozy¢ oferty mniej korzystnej od oferty ztozonej w poprzednim etapie postepowania.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie oraz w Dokumentacji Postepowania maja

zastosowanie obowiazujace przepisy Kodeksu Cywilnego.

§4
Komunikacja w postepowaniu
Z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w Regulaminie, Postgpowania Zakupowe
przeprowadza si¢ na Platformie Zakupowe;j.
W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ Postepowanie
Zakupowe w formie elektronicznej, pisemnie, faksem lub telefonicznie, wskazujac forme

komunikacji inng niz Platforma Zakupowa w Dokumentacji Postepowania.

. Oferent, w sposob i w terminie okreslonym w Dokumentacji Postepowania, moze zwrécié

si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie lub zmiane tresci Dokumentacji Postepowania.
Zamawiajacy przed uplywem terminu skiadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie

do udzialu w Postgpowaniu Zakupowym moze zmienié tre§¢ Dokumentacji Postepowania.

. Oferent w procesie badania i oceny ofert, moze zosta¢ wezwany do zlozenia wyjasnien

oferty lub do uzupetnienia oferty.

§5
Tryby Postepowan Zakupowych
Postgpowanie Zakupowe przeprowadza si¢ w jednym z nastepujacych trybow:
1) postgpowanie otwarte,
2) postepowanie zamknigte,

3) postgpowanie negocjacyjne z wieloma Oferentami,

La



4) licytacja elektroniczna.

2. Postepowanie otwarte to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi
na publiczne ogloszenie o zamowieniu, oferty moga zlozy¢ wszyscy zainteresowani
Oferenci. Wszczgcie postegpowania otwartego nastgpuje w momencie publikacji
ogloszenia o zamdwieniu na Platformie Zakupowe;j.

3. Postepowanie zamkniete to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym zaproszenie
do skiadania ofert kierowane jest bezposrednio do ograniczonej liczby Oferentow,
zapewniajacej konkurencj¢, nie mniejszej niz trzech. Wszczgeie postgpowania
zamknigtego nastgpuje w wyniku przekazania do wybranych przez Zamawiajacego
Oferentow zaproszenia do skladania ofert za posrednictwem Platformy Zakupowe;.

4. Postgpowanie negocjacyjne z wieloma Oferentami to tryb udzielenia zamowienia,
w ktérym zaproszenie do negocjacji kierowane jest do ograniczonej liczby Oferentow,
jednak nie mniejszej niz trzech. Wszczgcie postgpowania w tym trybie nastepuje w
wyniku przekazania do wybranych przez Zamawiajacego Oferentéw zaproszenia do
negocjacji.

5. Lieytacja elektroniczna to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktéorym za pomoca formularza
umieszczonego na Platformie Zakupowej, umozliwiajacego wprowadzenie niezbgdnych
danych w trybie bezposredniego polaczenia z Platforma Zakupowa, Oferenci skladaja
kolejne korzystniejsze oferty (postgpienia), podlegajace automatycznej klasyfikacji do
czasu zamknigcia licytacji. Wszczgcie postgpowania w tym trybie nastgpuje poprzez
publikacj¢ ogloszenia o zamoéwieniu na Platformie Zakupowej lub poprzez wyslanie

zaproszenia do wzigcia udzialu w licytacji.

§6
Informacja o wyniku oceny ofert
I. Niezwlocznie po ustaleniu, ktora oferta jest najkorzystniejsza Zamawiajacy informuje
Oferentow, ktorzy ztozyli oferty o wyniku oceny ofert.
2. Informacja o wyniku oceny ofert nie stanowi o$wiadczenia Zamawiajacego o zawarciu
umowy co oznacza, ze Oferentowi nie przystuguje z tego tytulu zadne roszczenie.
w szczegllnosci roszczenie o zawarcie umowy. Umowa zostaje zawarta z chwila jej

podpisania lub ztozenia zaméwienia w formie pisemnej lub elektronicznej lub ustnej.

§7



Zawarcie umowy
1. Zamawiajagcy moze zawrze¢ umow¢ jedynie z Oferentem, ktorego oferta uzyskalia
najwyzsza ocen¢ w rankingu ztozonych ofert.
2. W sytuacji, gdy Oferent, ktorego oferta uzyskala najwyzsza ocene w rankingu zlozonych
ofert uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze zawrze¢ umoweg z Oferentem,

ktérego oferta jest nastgpna w rankingu zlozonych ofert.



